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業務承辦人送件【高市府志願服務獎】應注意事項 

1 【高雄市志願服務獎名冊】【高雄市志願服務獎事蹟表】格式不符(請用 108社會局修正後表件如用舊表件則退件)。 

2 【志願服務績效證明書】格式不符(請用 109.08.04衛福部修正後表件如用舊表件則退件)。 

3 依金銀銅不同申請等次分別造冊，一個獎項存一個電子檔；若有修改到服務時數，名冊電子檔要重寄。 

4 【高雄市志願服務獎名冊】【高雄市志願服務獎事蹟表】【志願服務績效證明書】一定要有英文名字。 

5 
【高雄市志願服務獎事蹟表】【志願服務績效證明書】【衛福部志願整合系統服務時數清單】時數以 0.5小時為最小單位 

(109.8.4 衛福部修正.已於 8月 10日發文至各運用單位)。 

6 【高雄市志願服務獎事蹟表】【志願服務績效證明書】之申請日期不能超過公文所規定之日期開立。 

7 【高雄市志願服務獎事蹟表】志工需在「申請人--中文姓名處」簽名或蓋章，勿以電腦打字代替。 

8 
【志願服務績效證明書】要蓋官防，運用單位是指機關學校全銜，而不是志工隊，請不要加註志工隊或行政單位(學

務處)。 

9 

【志願服務績效證明書】提早開立沒關係，但是申請日期不能是在【衛福部志願整合系統服務時數清單】所服務的時 

  數起訖的最後一筆日期之前。 

※錯誤樣態:服務時數最後一筆日期是 109.2.15，績效證明書開立的申請日期卻是 109.1.15，這樣是錯誤的!!! 

           正確是開 109.2.16 以後的日期 

10 

(1)【志願服務績效證明書】裏的服務起訖是指【衛福部志願整合系統服務時數清單】所服務的第一筆和最後一筆服 

     務時數之日期。※送件申請單位最後一筆服務時數日期不能超過半年,視同暫停不能申請,若有持續服務必須補 

                     後面時數並修改表件時數及服務日期 

(2)在該運用單位服務時數之日期要明確，不可寫迄今。※錯誤樣態:90.1.、90.1.22~迄今 

11 
未檢附志工所服務單位的【志願服務績效證明書】，其服務時數不得計算，且各單位之服務時數均不含研習、訓練、 志

工幹部會議、志工幹部及志工隊內部等活動。 
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業務承辦人送件【高市府志願服務獎】應注意事項 

12 

(1) 持非「教」字第志願服務紀錄冊，需檢附教育類特殊訓練研習時數條或教育類特殊訓練證明書，培訓完教育類特 

    殊訓練(次日)的【教育服務時數】才能採計。 

(2) 跨類別要檢附該類別特殊訓練證明才能採計該單位時數。例:志工持教字紀錄冊，但有民政單位核發的服務時數， 

    就必須檢附民政類特殊訓練證明，且是完訓後民政類服務時數才能採計。 

(3) 跨類別(非教育類)之服務時數可檢附紀錄冊內頁服務時數影本(需蓋職章及與正本相符章)，若送件審查有檢附跨  

   類別的【志願服務紀錄冊內頁服務時數】,請在內頁用不同顏色區分該單位之服務時數，未依規定者直接退件。 

13 
(1)檢附【衛福部志願整合系統服務時數清單】【志願服務紀錄冊封面影本】，皆須加蓋與正本相符合章及承辦人職章。 

(2)【志願服務紀錄冊封面影本】需貼照片並每本分開影印。 

14 
原國際志工日服務時數因無服務對象不予採計，100年度高雄縣市合併也為了鼓勵志工多參與，因此放寬國際志工日

服務時數從 100年度之後可採計,之前服務時數不可追溯。 

15 

志願服務法第 3條第 3款明定「志願服務運用單位」係指運用志工之機關、機構、學校、法人或經政府立案團體。村

（里）辦公室未符合上開要件，其所組織之社區巡守隊自不能適用志願服務法，村里長不能在紀錄冊上登載服務時數

或開立志願服務績效證明書。 (包括環保義工隊、慈濟志工隊)。 

※社區巡守隊必須警察局或社區發展協會蓋章 ※環保義工隊必須環保局蓋章才能算服務時數及開立志願服務績效證 

  明書。村里長蓋章不能算服務時數。 

16 
【志願服務績效證明書】依衛生福利部「志工服務績效認證及志願服務績效證明書發給作業規定」志工服務年資滿 
 一年，服務時數達150小時以上者始得檢附志願整合系統服務時數清單及相關證明文件向志願服務運用單位提出 

 申請。 

   ※第 16條為本(108)年度經洽衛福部及市府社會局後修正。                 製表者: 審查委員楊秀桃小姐(教育局社教科) 

 


